纵向科研项目结题归档材料指南

纵向科研项目结题归档材料依次为：

1. 专题技术档案简介（可在档案馆主页上下载；下载地址：http://archives.sues.edu.cn/xzzq/20060918153011772.doc，请科研处审核盖章）

2. 项目申请书（原件）
3. 项目合同书（原件）
4. 项目计划表（原件）
5. 部门结题审核表（原件）
6. 项目总结报告（原件）
7. 项目研究报告

8. 项目测试（检测）报告

9. 项目检索（水平）报告

10. 项目鉴定申请书         （结题可无）        

11. 项目鉴定证书            

12. 论文（论著）

13. 项目结题（鉴定）会议记录

14. 合作开发技术合同（成果没有推广可无）

15. 获奖证书（或获奖证书复印件）

16. 项目经费决算表（原件）
17. 归档预审表（可在档案馆主页上下载；下载地址：http://archives.sues.edu.cn/xzzq/20060918152342296.doc，部门领导签字）

18. 档案移交登记簿（一式两份）
（可在档案馆主页上可下载，下载地址：http://archives.sues.edu.cn/xzzq/20060918152456158.doc，）

19. 以上所有的归档材料刻成光盘同步归档2份（即归档2份光盘），并且每张光盘需要填写打印“上海工程技术大学电子档案盒封面”。并沿边线裁剪好。下载地址：http://archives.sues.edu.cn/xzzq/dzwdgdzl.rar。内附填写样张。
